FORMACAO PROFISSIONAL
SOFTFEIRA &

Servigcos de Informatica

WINDOWS XP

PLANO GERAL DO CURSO:

Definir e utilizar o sistema operativo Windows
Utilizar a Janela do Windows
Maximizar, restaurar, minimizar e fechar
Alternar entre os diferentes modos de visualizagao
Abrir, Criar, Eliminar e organizar os icones do Ambiente de Trabalho
Consultar o contetdo dos icones:
— O meu computador
— Os meus documentos
— Vizinhanca na Rede
— Reciclagem
Outros icones
Utilizar o Menu Iniciar
Configurar a barra de tarefas
Configurar o computador, através do Painel de Controlo: Blario dtirds

.. Q[Nenhum] it Procurar...
— Adicionar / Remover Programas 8 | [Poa |

5 delegri:
Adicionar Hardware R rTE
Configurar Rato B Lo
A |
Configurar Teclado
Configurar Data / Hora
Adicionar, Remover e configurar Impressoras
Configurar Monitor
Configurar Multimédia
Configurar Sons e Dispositivos de Audio P T——— SEE
Utilizar o Explorador do Windows: aivo. En 3
— Criar Pastas '
— Abrir ficheiros e pastas
— Gerir ficheiros e pastas
— Mudar o nome a ficheiros e pastas
— Copiar, mover e eliminar ficheiros e pastas
Criar atalhos no ambiente de trabalho
Formatar Disquete
Os acessorios do Windows:
— A Calculadora
O Bloco de Notas
O WordPad
O Imaging
O Paint
Ferramentas do Sistema:
— O Mapa de Caracteres
Scandisk
Backup

Mutimédia i DG
Leitor de CD / DVD TR liCars or ThamALG

Media Player
Gravador de audio
Controlo de volume

Ly

Propriedades de Video

Temas | Area de tabalhe | Proteg3a de tela | Aparéneia | Configuiagties |

=5 an
Personalizar area de trabalho...

l oK J[ Cancelar Jl Aplicar ]

~lar

0] L)
Impressoras e
Alcernar par; aparelhos de fax
categaria
Consulte também

@) Ajudac suporte

Duragéo: 10 horas

SOFTFEIRA, Lda ¢ Rua Dr. Crispim Borges Castro, n°®70 e 4520-195 Santa Maria da Feira
Tel. 256 376623 e« Fax.256 376624 ¢ Email: mail@softfeira.pt « Web: www.softfeira.pt
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