‘@ SOFTFEIRA

e Formagdo Informatica DGERT

BINEECAT GERAL DO EMPREGD
E BAZ BELACAES BE TRABALHG

CURSO DE PROJECT

Conteudo Programatico

1. Introducéo — Atribuir recursos a tarefas
— Introducéo ao planeamento de projectos — Criar calendario de recursos
— Conceitos de gestéo de projectos — Custos dos recursos, custos do projecto
— Enquadramento do Project na gestéo de e custos por tarefa
projectos 5. Controlo

— Oambiente de trabalho do MS Project
— Abrir um plano de projecto

— Tipos de visualizacéo de projectos

— Proteccdo de um arquivo/projecto

— Consultar o desenvolvimento do projecto
— Visualizar o caminho critico

— Filtrar tarefas

— Insercdo de novos dados

2. Projecto — Definir e utilizar o plano base
— Planeamento de projectos — Ligacao entre planos de projectos
— Criacao de projectos — Recursos partilhados entre projectos
~  Definir as proPnedades_ do projecto 6. Relatorios, impressao e exportacao
— Calendarizacdo do projecto . -
— Criar relatorios
3. Tarefas — Copiar informacg@es para outras
— Tipos de tarefas aplicacdes
— Criar e configurar tarefas — Exportar para Excel em formato de tabela
— Definir calendarizacédo para tarefas — Configurar e utilizar a impressao

— Distribuir tarefas
— Agrupar, dividir e encadear tarefas
— Importar tarefas do Outlook

7. Projecto Final
— Consultar as estatisticas do projecto
— Elaborar e executar de um plano de

4. Recursos projecto final.
— Criar lista de recursos humanos e
materiais.
Objectivos

No final da formacédo, o formando devera saber:

» Planear, criar e gerir projectos, utilizando as ferramentas do Microsoft Project.

» Controlar as tarefas e os recursos até ao final do projecto, efectuando as adaptacdes
necessarias, de modo a manter o projecto e m desenvolvimento.

» Representar graficamente as informacdes dos projectos.

Destinatarios
» Esta formacdo destina-se a todos interessados em adquirir ou actualizar conhecimentos sobre
a correcta utilizacdo do “Project”, como aplicacdo de eleicdo, na criagdo e acompanhamento de
projectos.

Requisitos
» Possuir conhecimentos gerais de utilizacéo do sistema operativo Windows.

Duracéo
» 15 horas
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