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¢ Formagdo Informatica

CURSO DE INFORMATICA
POWERPOINT

O POWERPOINT E UMA APLICACAO INFORMATICA QUE PERMITE A CRIA CAO E EXIBICAO DE
APRESENTACOES DE DIAPOSITIVOS (SLIDES), CUJO OBJETIVO E INFORMAR SOBRE UM
DETERMINADO TEMA, PODENDO-SE INSERIR TEXTOS, IMAGENS, SONS E VIDEOS, QUE PODERAO

E SER ANIMADOS E CONTROLADOS DE VARIAS FORMAS ...

Conteudo Programatico:

— A area de trabalho do PowerPoint.

— As diferentes formas de criar uma
apresentacao.

— Inserir e formatar texto.

— Inserir e alterar objectos.

— Tratar a aparéncia da apresentacao.

— Conhecer os diferentes modos de
visualizacéo.

— Os modelos globais de diapositivos.

— Utilizar os esquemas automaticos de
diapositivos.

— Aplicar e criar esquemas de cores e
efeitos de preenchimento.

— Cabecalhos e rodapés.

— Criar e formatar formas automaticas.

— Atribuir cores e sombras a objectos.

Objectivos do curso:

Criar formas em 3D.

Inserir, editar e formatar imagens.
Inserir sons e videos na apresentacao.
Formatar fundos e cores.

Utilizar os efeitos de animacéao.
Utilizar e configurar transices.

Criar gréficos, tabelas, organogramas.
Inserir e configurar botdes de accéo.
Organizar uma apresentagao.
Configurar uma apresentacao.
Visualizar, projectando a apresentacao.
Gravar uma apresentacdo em
diferentes formatos.

Optimizacdo / Integracdo com a
Internet.

Imprimir diapositivos.

No final da acgéo, o formando devera saber utilizar as ferramentas e as funcionalidades

do PowerPoint.

Destinatarios:

Este curso destina-se a todos que pretendam adquirir/actualizar
conhecimentos praticos sobre a correcta utilizacdo do

PowerPoint.

Requisitos:
Conhecimentos gerais de utilizacdo do
sistema operativo Windows.

Duracéo:
12 horas
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