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k/ e INTERNET E COMUNICACAO ELETRONICA

CONTEUDO PROGRAMATICO:

e Internet Explorer
O Que é aInternet.
Como Iniciar o Internet Explorer.
Conhecer a janela do Internet Explorer.
Abrir uma pagina da Web.
Compreender os enderecos da Web.
Navegar com as barra de ferramentas.
Utilizag&o dos separadores.
Compreender e usar as hiperligac6es das paginas.
Consultar o historico.
Adicionar e aceder ligacdes ao menu favoritos.
Editar, adicionar pastas, organizar e remover ligac6es do menu favoritos.
Conhecer as opces do Internet Explorer.
- Modificar a home page e optimizar a ligagéo a Internet.
- Configurag6es do historico, de cache, da privacidade e da seguranca.
Editar as barras de ferramentas.
Configurar a aparéncia do ecra.
Copia, arquivo e impresséao de informacao.
Copiar e guardar imagens.
Os motores de busca e diretérios.
- Utilizacdo dos motores de busca.
- Pesquisa de informacédo na Internet.
- Efetuar o download de ficheiros e de software.

e Windows Live Mail

- Como funciona o e-mail.

- Criar e enviar mensagens de correio electronico.
Formatar mensagem,; inserir ficheiros e itens.
Verificar e marcar novas mensagens.
Responder e reencaminhar uma mensagem.
Imprimir mensagens. Durag&o: 12 horas
Guardar e eliminar mensagens.

Gerir as pastas das mensagens.
- Criar subpastas.
- Organizar mensagens em subpastas.
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Gerir mensagens de correio electrénico néo solicitado. &)
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Criar, gerir e utilizar os contactos. DG ERT
Os diferentes modos de visualizacao.
Criagéo / gestdo de e-mail num servidor da Internet. DIRECCAD-GERAL BO EMPREGD

E DAS RELACGES DE TRABALHT

e Windows Media Player (Utilizacdo de Multimédia)
e Windows Live Messenger (Comunicacéo instantanea pela Internet)
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“Estar InNFORMADO é apostar no FUTURO”




